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〒503-0009 岐阜県大垣市坂下町 136 番地/担当崎田・塚本/お 
 

〒503-0009 岐阜県大垣市坂下町 136 番地/担当崎田・塚本・大平/お問い合わせ対応時間：平日 9：00～18：00 
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募 集 締 切  土土土 日日日    
祝祝祝 日日日 休休休   

999 時時時 222 000 分分分    
～～～ 111 666 時時時 内内内

未経験 
初心者 

ＯＫ！！ 
 経理・パソコンスキルを身に付けられる！ 
 未経験・初心者でもＯＫ！
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事事

務務

＆＆
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科科  

経理の処理ができる能力と併せてＯＡ操作に関する知識・技

能・技術を習得し、経理・一般事務において必要となる全般

的な処理ができる。安全衛生面に関して常に意識できる人

材。 

平成２４年３月８日（木）  

～平成２４年６月７日（木）
   訓練時間：9時20分～16 時00分 

住所管轄のハローワークに求職申し込みされている方

２０名（申込者少数の場合は開講できなくなる事があります。） 

テキスト代 １０，０００円 

※職場見学先への交通費は受講者負担となります。 

平成２４年１月１０日（火） 
    ～平成２４年２月１４日（火） 
※上記の期間内にお申し込み下さい。  
※郵送でのお申し込みの方は 2 月14日必着となります。 

・Microsoft Office Specialist Word・Excel 
（ｵﾃﾞｯｾｲｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝｽﾞ）(任意)  

・日商簿記３～２級（日本商工会議所）（任意）  

※受講申込書は最寄のハローワークで交付を受けて下さい。

※、選考会、講座の詳細については裏面をご覧ください。 

職業訓練給付金とは 
ハローワークの支援指示を受けて求職者支援 
訓練等を受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給され

ます。 
 
支給額：職業訓練受講手当 月額 10 万円 
通所手当：通所経路に応じた金額 
 
※詳細につきましては管轄のハローワークにお問い合わせ

ください。 

申込方法 
住所所轄のハローワークで「受講申込書」の交付を 
受け下記まで郵送または持参してください。 
（郵送の場合は締切日必着・持参の場合は平日9時から18時まで、 
締切日まで受け付けます。     

訓練実施施設：大垣・職業センター
訓練実施機関：（株式会社 闐） 

℡0584-47-6001 
試験会場・お問い合わせ・申込書送付先 



                     
 
訓練環境：WindowsXP  Office２００３、弥生会計 Ver11 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            
 
 

 
 
    
                     

   
                   
 
 
 
 

 
 

大垣・職業センター（株式会社 闐）       ℡0584-47-6001 
〒503-0009 岐阜県大垣市坂下町 136 番地/担当崎田・塚本・大平  お問い合わせ対応時間：平日 9：00～18：00

 

試験会場・お問い合わせ・申込書送付先 

選考会案内 

講座カリキュラム

選考会場 

選考結果通知日

選考方法 

平成24年2 月20 日（月）
9：30～12：00（終了予定） 

※9：20までには受付を済ませて下さい。（9：00開場） 
※応募者多数の場合、時間を変更する場合があります。 
※選考会には、当校を申し込まれた方は必ず出席してください。 
※選考会への参加（訓練受講）を辞退される場合は、大垣・ 
職業センター（担当：崎田。塚本）まで必ずご連絡下さい。 

大垣・職業センター 岐阜県大垣市坂下町136 番地 

筆記試験、面接

持ち物 筆記用具（鉛筆数本）

平成 24 年 2 月 23 日（木）


